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УТВЕРЖДЕНА 

приказом директора 

от 29.11.2023 № 616п 

                                                                                   

 

ПОЛИТИКА 

обработки персональных данных 

МБОУ Лицея № 15 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая политика обработки и защиты персональных данных (далее – 

Политика) определяет цели обработки персональных данных, категории и перечень 

обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные 

которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок 

уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при 

наступлении иных законных оснований в МБОУ Лицее № 15 (далее – Лицей). 

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие 

обработку персональных данных в Лицее, разрабатываются с учетом положений 

Политики.  

1.3. Действие Политики распространяется на персональные данные, которые 

Лицей обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации.  

1.4. В Политике используются следующие понятия:  

 персональные данные  –  любая информация, относящаяся прямо или 

косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

 персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных 

для распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 N 

152-ФЗ (ред. от 14.07.2022) "О персональных данных". 

 оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными;  

 обработка персональных данных – действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными с использованием и без 

использования средств автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение;  

 автоматизированная обработка персональных данных –  обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

 распространение персональных данных –  действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 
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 предоставление персональных данных –  действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

 блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных);  

 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных;  

 обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных;  

 информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств;  

 трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу. 

 участники индивидуального отбора - обучающиеся, которые имеют 

право на получение основного общего образования в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации в сфере образования. 

1.5. Лицей как оператор персональных данных обязан:  

1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не 

распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия 

субъекта персональных данных или его законного представителя, если иное не 

предусмотрено законодательством.  

1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным 

представителям возможность ознакомления с документами и материалами, 

содержащими их персональные данные, если иное не предусмотрено 

законодательством.  

1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным 

представителям юридические последствия отказа предоставить персональные данные.  

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные 

персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.  

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персональные 

данные либо обеспечить прекращение обработки и уничтожение или обезличивание 

персональных данных при достижении цели их обработки.  

1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить 

прекращение обработки персональных данных в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных, или иным 

соглашением между Лицеем и субъектом персональных данных. 

1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с 

ним нормативными правовыми актами. 
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1.6. Лицей вправе:  

1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 

предусмотрено законодательством о персональных данных. 

1.6.2. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без 

их согласия в случаях, предусмотренных законодательством.  

1.6.3. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных 

третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством. 

1.6.4. Поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, 

на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее 

обработку персональных данных по поручению Лицея, обязано соблюдать принципы 

и правила обработки персональных данных, предусмотренные Законом, соблюдать 

конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, 

направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом. 

1.7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних 

учащихся, иные субъекты персональных данных (далее - субъекты персональных 

данных) обязаны: 

1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять Лицею 

достоверные персональные данные.  

1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или 

неточностей в них, незамедлительно сообщать об этом в Лицей. 

1.8. Субъекты персональных данных вправе:  

1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных 

данных, кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.  

1.8.2. Требовать от Лицея уточнить персональные данные, блокировать их или 

уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки.  

1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, 

выражающим собственную точку зрения.  

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие Лицея в уполномоченном органе 

по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

 

2. Правовые основания обработки персональных данных 
 

2.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в Лицее 

являются Устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в 

соответствии с которыми Лицей осуществляет обработку персональных данных, в 

том числе:  

 Конституция РФ; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ (ст. 85-90); 

 Гражданский кодекс РФ; 

 Налоговый кодекс РФ; 

 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 
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2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

 Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

 Семейный кодекс РФ;  

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» и принятые в соответствии с ним нормативные правовые 

акты; 

 социальное, пенсионное и страховое законодательство Российской 

Федерации; 

 законодательство в сфере безопасности, в том числе 

антитеррористической защищенности. 

2.2. Правовые основания защиты персональных данных: 

 Закон РФ «О персональных данных» №152-ФЗ от 27.07.2006 г.; 

 Статья 13.11 КоАП РФ «Нарушение установленного законом порядка 

сбора, хранения, использования или распространения информации о гражданах 

(персональных данных)»; 

 Статья 137 УК РФ «Нарушение неприкосновенности частной жизни». 

2.3. Правовыми основаниями обработки персональных данных в Лицее также 

являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) 

учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, 

согласия на обработку персональных данных. 

 

3. Цели обработки персональных данных, их категории и перечень, 

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, 

сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных 
 

1. Цель обработки: Организация образовательной деятельности по образовательным 

программам основного общего и среднего общего образования, дополнительным 

общеобразовательным программам 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 фотография; 

 видео; 

 данные документа, 

удостоверяющего личность; 

 данные свидетельства о рождении; 

 адрес регистрации; 

 адрес места жительства; 

 номер телефона; 

 адрес электронной почты; 

 страховой номер индивидуального 

Сведения о 

состоянии здоровья 
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лицевого счета (СНИЛС); 

 сведения об успеваемости 

обучающегося; 

 сведения о результатах 

государственной итоговой 

аттестации обучающегося; 

 сведения о составе семьи; 

 наименование образовательной 

организации обучающегося; 

 номер и литера класса 

Категории субъектов Обучающиеся, их родители (законные представители) 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки До окончания срока обучения в Лицее 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных Федеральным Законом РФ от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  

- Устав МБОУ Лицея № 15 

Перечень действий сбор; запись; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

2. Цель обработки: Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 дата рождения; 

 адрес места жительства; 

 номер телефона; 

 адрес электронной почты; 

 сведения об образовании; 

 сведения о квалификации и профессиональной 

переподготовке; 

 сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие 

поощрений, награждений и (или) дисциплинарных 

взысканий 
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Категории субъектов Кандидаты на работу (соискатели) 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки В течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры 

соискателя и заключения трудового договора 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные, в том числе для анкеты (резюме) 

соискателя – 30 дней 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных Трудовым кодексом РФ 

Перечень действий сбор; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

3. Цель обработки: Ведение кадрового и бухгалтерского учета 

Категории данных Персональные данные Специальные 

персональные 

данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество; 

 пол; 

 гражданство; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 фотография; 

 данные документа, 

удостоверяющего личность; 

 адрес регистрации; 

 адрес места жительства; 

 номер телефона; 

 адрес электронной почты; 

 индивидуальный номер 

налогоплательщика; 

 страховой номер индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС); 

 сведения об образовании; 

 сведения о квалификации и 

профессиональной 

переподготовке; 

 семейное положение; 

 сведения о трудовой 

сведения о 

состоянии здоровья; 

сведения о 

судимости 

(отсутствии 

судимости) 
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деятельности, в том числе 

поощрениях, награждениях и 

(или) дисциплинарных 

взысканиях; 

 сведения о воинском учете; 

 сведения об удержании 

алиментов; 

 сведения о доходах; 

 профессия; 

 должность; 

 реквизиты банковской карты 

Категории субъектов Работники, родственники работников, уволенные работники 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки В течение срока действия трудового договора 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные, в том числе в составе личных дел – 50 лет 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных: 

      Федеральным законом РФ от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об 

индивидуальном (персонифицированном) учете в системах 

обязательного пенсионного страхования и обязательного 

социального страхования;  

      Федеральным законом РФ от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ 

«Об обязательном пенсионном страховании в Российской 

Федерации»; 

       Налоговым кодексом РФ;  

       Федеральным законом РФ от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете» 

Перечень действий сбор; запись; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; 

уничтожение; распространение 

4. Цель обработки: Подготовка, заключение и исполнение  гражданско-правового 

договора 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество; 

 дата рождения; 

 данные документа, удостоверяющего личность; 
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 адрес регистрации; 

 адрес места жительства; 

 номер телефона; 

 адрес электронной почты; 

 индивидуальный номер налогоплательщика; 

 страховой номер индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС); 

 реквизиты банковской карты 

Категории субъектов Контрагенты 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки В течение срока, необходимого для исполнения заключенного 

договора 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных Гражданским кодексом РФ; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных 

данных, а также для заключения договора по инициативе 

субъекта персональных данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем 

Перечень действий сбор; запись; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

5. Цель обработки: Обеспечение пропускного режима на территорию Лицея 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество; 

 данные документа, удостоверяющего личность 

Категории субъектов Посетители Лицея 

Способы обработки Без средств автоматизации, без передачи по внутренней сети, без 

передачи по сети Интернет 

Сроки обработки В течение периода нахождения посетителя на территории Лицея 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 
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зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные, в том числе минимум 30 дней в отношении 

записей камер видеонаблюдения 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея  

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Обработка персональных данных осуществляется для достижения 

целей, предусмотренных постановлением Правительства РФ от 2 

августа 2019 г. № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства просвещения Российской Федерации и объектов 

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства 

просвещения Российской Федерации, и формы паспорта 

безопасности этих объектов (территорий)» 

Перечень действий сбор; запись; хранение; удаление; уничтожение 

6. Цель обработки: Рассмотрение обращений граждан 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество; 

 адрес электронной почты; 

 номер телефона 

Категории субъектов Граждане, подающие обращение (заявление, жалобу и т.п.); 

посетители сайта (в случае подачи обращения посредством 

официального сайта Лицея) 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки В течение рассмотрения обращения и направления ответа на 

обращение 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных Федеральным законом  от 2 мая 2006 

года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации» 

Перечень действий сбор; запись; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

7. Цель обработки: Предоставление мер социальной поддержки (семьи участников 
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специальной военной операции) 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество (при наличии);  

 месяц рождения; 

 год рождения;  

 дата рождения; 

 место рождения;  

 информация о гражданстве (в том числе предыдущие 

гражданства, иные гражданства);  

 пол;  

 данные документов, удостоверяющих личность (паспорт, 

свидетельство о рождении);  

 адрес регистрации; 

 адрес места жительства;  

 номер контактного телефона и/или сведения о других 

способах связи;  

 сведения, подтверждающие регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета 

(данные страхового свидетельства государственного 

пенсионного страхования);  

 семейное положение; 

 состав семьи и сведения о близких родственниках (в том 

числе бывших);  

 сведения о счетах в банках и иных кредитных 

организациях; 

 реквизиты банковской карты 

Категории субъектов Обучающиеся, родители (законные представители) обучающихся 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки  До достижения цели обработки персональных данных в 

соответствии с действующим законодательством либо до 

утраты необходимости в достижении целей обработки 

персональных данных; 

 До его отзыва субъектом (законным представителем 

субъекта) персональных данных 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- Приказ Министерства образования, науки и молодежной 

политики Нижегородской области от 31 августа 2022 г. № 316-01-

63-2314/22 «Об утверждении порядка назначения и выплаты 
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стипендии для обучающихся 10-11 классов, студентов, 

осваивающих  образовательные программы среднего 

профессионального образования, программы высшего 

образования (бакалавриат, специалитет, магистратура), 

являющихся членами семей военнослужащих, заключивших на 

срок не менее 6 месяцев контракты на исполнение обязанностей 

военной службы (служебных обязанностей) в ходе проведения 

специальной военной операции по демилитаризации и 

денацификации Украины и поступивших на военную службу в 

именные воинские формирования, созданные Нижегородской 

областью»;  

- Постановление Администрации города Сарова от 28 октября 

2022 г. № 2837 «О дополнительных мерах поддержки граждан 

Российской Федерации, участвующих в выполнении задач, 

возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и 

членов их семей на территории города Сарова» 

Перечень действий сбор; запись; накопление; хранение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

8. Цель обработки: Предоставление платных образовательных услуг 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия имя отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения;  

 адрес места жительства; 

 номер телефона;  

 данные документа, удостоверяющего личность 

Категории субъектов Обучающиеся, родители (законные представители) обучающихся 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки До окончания срока оказания платных образовательных услуг 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных: 

     Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»;  

     Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 
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сентября 2020 г. № 1441 «Об утверждении Правил оказания 

платных образовательных услуг» 

Перечень действий сбор; запись; накопление; хранение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

9. Цель обработки: Обеспечение открытости и доступности информации о качестве 

образовательных услуг посредством размещения информации на официальном сайте 

Лицея и в госпаблике в социальной сети «ВКонтакте» 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия имя отчество; 

 наименование образовательной организации; 

 номер класса и литера; 

 сведения о достижениях; 

 фотография; 

 видео 

Категории субъектов Обучающиеся, работники Лицея 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки  До достижения цели обработки персональных данных в 

соответствии с действующим законодательством либо до 

утраты необходимости в достижении целей обработки 

персональных данных; 

 До его отзыва субъектом (законным представителем 

субъекта) 

персональных данных 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных: 

     Федеральным Законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;  

     Постановлением Правительства РФ от 20 октября 2021 г.  

№ 1802 «Об утверждении Правил размещения на официальном 

сайте образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления 

информации об образовательной организации, а также признании 

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений 

некоторых актов Правительства Российской Федерации» 

Перечень действий сбор; запись; использование; передача (предоставление, доступ); 
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обезличивание; удаление; уничтожение; распространение 

10. Цель обработки: Реализация образовательных программ в сетевой форме 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия имя отчество; 

 дата рождения; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 пол; 

 номер телефона; 

 адрес электронной почты; 

 наименование образовательной организации; 

 номер класса и литера; 

 сведения об образовании; 

 фотография 

Категории субъектов Обучающиеся, родители (законные представители) обучающихся 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки  До достижения цели обработки персональных данных в 

соответствии с действующим законодательством либо до 

утраты необходимости в достижении целей обработки 

персональных данных; 

 До его отзыва субъектом (законным представителем 

субъекта) 

персональных данных 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных: 

       Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;   

       Приказом Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации и Министерства просвещения Российской 

Федерации от 5 августа 2020 г. № 882/391 «Об организации и 

осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме 

реализации образовательных программ» 

Перечень действий сбор; запись; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 
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11. Цель обработки: Выдача дубликата аттестата 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия имя отчество; 

 дата рождения; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 номер телефона; 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 гражданство; 

 СНИЛС; 

 данные документа, удостоверяющего личность; 

 наименование образовательной организации; 

 сведения об образовании; 

 номер класса и литера 

Категории субъектов Обучающиеся, бывшие обучающиеся 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, с передачей по 

сети Интернет 

Сроки обработки До выдачи дубликата аттестата 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных Федеральным Законом РФ от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

Перечень действий сбор; запись; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

12. Цель обработки: Организация индивидуального отбора при приеме либо переводе в 

муниципальные образовательные организации для получения основного общего и 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 адрес места жительства; 

 номер телефона; 
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 результаты вступительных испытаний участника 

индивидуального отбора; 

 сведения о достижениях участника индивидуального 

отбора; 

 сведения об образовании участника индивидуального 

отбора 

Категории субъектов Участники индивидуального отбора, родители (законные 

представители) участников индивидуального отбора 

Способы обработки Смешанная (автоматизированная обработка и без средств 

автоматизации), с передачей по внутренней сети, без передачи по 

сети Интернет 

Сроки обработки До окончания сроков индивидуального отбора 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных: 

       Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;  

       Постановлением Правительства Нижегородской области от 

12 мая 2014 г. № 321 «Об утверждении порядка индивидуального 

отбора при приеме либо переводе в государственные и 

муниципальные образовательные организации Нижегородской 

области для получения основного общего и среднего общего 

образования с углубленным изучением отдельных учебный 

предметов или для профильного обучения» 

Перечень действий сбор; запись; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

13. Цель обработки: Предоставление муниципальной услуги «Предоставление 

информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости на территории города Сарова Нижегородской 

области» 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество;  

 пол;  

 год рождения, месяц рождения;  

 дата рождения;  

 номер телефона;  

 адрес электронной почты; 

 гражданство;  
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 СНИЛС; 

 данные документа, удостоверяющего личность;  

 наименование образовательной организации;  

 номер и литера класса; 

 данные аттестата об основном общем образовании; 

 сведения об успеваемости 

Категории субъектов Обучающиеся, родители (законные представители) обучающихся 

Способы обработки Смешанная обработка, с передачей по внутренней сети, с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки До окончания периода обучения  

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных: 

      Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»;  

      Постановлением Администрации города Сарова от 17.08.2021 

№ 2117 «Об утверждении административного регламента 

Администрации города Сарова на предоставление 

муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей 

успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости на территории города 

Сарова Нижегородской области»» 

Перечень действий сбор; запись; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

14. Цель обработки: Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений о 

зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы 

общего образования на территории города Сарова Нижегородской области» 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных  фамилия, имя, отчество (при наличии); 

 год рождения, месяц рождения;  

 дата рождения; 

 пол; 

 адрес места жительства; 

 адрес электронной почты; 

 номер телефона; 

 данные документа, удостоверяющего личность; 

 данные свидетельства о рождении; 



17 

 

 

 данные документа об установлении опеки или 

попечительства над ребенком; 

 данные заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии; 

 данные аттестата об основном общем образовании 

Категории субъектов Обучающиеся, родители (законные представители) обучающихся 

Способы обработки Смешанная обработка, с передачей по внутренней сети, с 

передачей по сети Интернет 

Сроки обработки До окончания периода обучения  

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в 

зависимости от типа документа, в котором содержатся 

персональные данные 

Порядок уничтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя 

персональных данных 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

- согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных;  

- обработка персональных данных необходима для достижения 

целей, предусмотренных: 

      Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»;  

    Постановлением Администрации города Сарова от 26.07.2023  

№ 1767 «Об утверждении Административного регламента 

Администрации города Сарова на предоставление 

муниципальной образовательной организацией, реализующей 

образовательные программы начального общего, основного 

общего и среднего общего образования на территории города 

Сарова Нижегородской области, муниципальной услуги «Прием 

заявлений о зачислении в муниципальные образовательные 

организации, реализующие программы общего образования на 

территории города Сарова Нижегородской области»» 

Перечень действий сбор; запись; систематизация; накопление; хранение, уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение 

 

4. Порядок и условия обработки персональных данных 
 

4.1. Лицей осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление 

и уничтожение персональных данных в соответствии с законодательством о 

персональных данных и локальными нормативными актами Лицея.  

4.2. Все персональные данные Лицей получает от субъекта персональных 

данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний – от 

его родителей (законных представителей).  
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4.3.  Получение и обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, Лицей осуществляет с соблюдением 

запретов и условий, предусмотренных Законом. 

4.4. Лицей обрабатывает персональные данные:  

 без использования средств автоматизации;  

 с использованием средств автоматизации в программах и 

информационных системах: «Камин: Тарификация. Версия 2.0», «1С-КАМИН: 

Зарплата для бюджетных учреждений. Версия 5.5», 1С: Бухгалтерия 

государственного учреждения», версия 2.0, «СБИС++», АЦК-Финансы, Сбербанк 

Бизнес онлайн, ВТБ Бизнес онлайн, пенсионные программы «Перечень льготных 

профессий», «Spu_orb» и Документы ПУ-6, Региональная государственная 

информационная система «Нижегородская образовательная платформа» (РГИС 

НОП), Региональная информационная система (РИС ГИА), ИАС «Аверс: 

Библиотека», Система контроля и управления доступа (СКУД) - CARDDEX 2D 

INTELLIGENT MANAGEMENT SYSTEM, Навигатор дополнительного образования 

нижегородской области и др. 

4.5. Хранение персональных данных: 

4.5.1. Лицей хранит персональные данные в течение срока, необходимого для 

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные,  в 

течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом 

архивных сроков хранения. 

4.5.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, 

хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях‚ доступ к которым 

ограничен. 

4.5.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств 

автоматизации, хранятся в таком порядке и на условиях, чтобы исключить 

неправомерный или случайный доступ к ним, уничтожение, изменение, 

блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, 

а также иные неправомерные действия в отношении персональных данных. 

4.6. Прекращение обработки персональных данных:  

4.6.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в Лицее, 

прекращают их обрабатывать в следующих случаях: 

 достигнуты цели обработки персональных данных;  

 истек срок действия согласия на обработку персональных данных;  

 отозвано согласие на обработку персональных данных;  

 обработка персональных данных неправомерна. 

4.7. Передача персональных данных: 

4.7.1. Лицей обеспечивает конфиденциальность персональных данных.  

4.7.2. Лицей передает персональные данные третьим лицам в следующих 

случаях: 

 субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных; 

 передать данные необходимо в соответствии с требованиями 

законодательства в рамках установленной процедуры. 

4.7.3. Лицей не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

4.8. Лицей принимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,  

предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в 
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отношении персональных данных, в том числе: 

 издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку 

персональных данных;  

 назначает ответственное лицо за организацию обработки персональных 

данных;  

 определяет список лиц, допущенных к  обработке персональных данных;  

 знакомит работников, осуществляющих обработку персональных 

данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с 

требованиями к защите персональных данных. 

 

5. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов персональных данных 
 

5.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным 

представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно 

полученных персональных данных Лицей актуализирует, исправляет, блокирует, 

удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных 

данных.  

5.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в 

случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 

данных персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено 

договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является 

субъект персональных данных.  

5.3. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные 

данные, производится в соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания 

персональных данных Лицея в зависимости от типа носителя персональных данных, в 

том числе путем измельчения шредере, стирания или форматирования электронного 

носителя. 

5.4. По запросу субъекта персональных данных или его законного 

представителя Лицей сообщает ему информацию об обработке персональных данных 

субъекта в сроки и в порядке, установленном Законом. 
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